
 

JADWAL PENGADAAN PAKAIAN DINAS HARIAN (PDH) KOMISI PEMILIHAN UMU KPU KABUPATEN SANGGAU 

TAHUN ANGGARAN 2026 

 

No. Tahapan Kegiatan H-7 H-6 H-5 H-4 H-3 H-2 H-1 H1 H2 H3 H4 H5 H6–H30 Penanggung 
Jawab 

1 Penetapan kebutuhan, metode, 
KAK dan jadwal              

PA/KPA sesuai 
kewenangan 

2 
Penyusunan/penyempurnaan 
spesifikasi teknis dan HPS (bila 
diperlukan) 

             PPK 

3 
Persiapan dokumen pengadaan 
dan pemeriksaan etalase e-
Katalog 

             
Pejabat 
Pengadaan/PPK 

4 
Survei/perbandingan harga 
tayang dan kesesuaian 
spesifikasi 

             
Pejabat 
Pengadaan 

5 
Pemilihan produk/penyedia dan 
proses negosiasi pada e-
Katalog 

             
Pejabat 
Pengadaan/PPK 
sesuai alur sistem 

6 
Pemeriksaan hasil negosiasi, 
kuantitas, pajak dan total 
transaksi 

             
PPK/Pejabat 
Pengadaan 

7 Persetujuan dan penerbitan 
Surat Pesanan              PPK 

8 
Pengukuran ukuran pegawai, 
konfirmasi varian dan 
persetujuan detail produksi 

             
PPK dan 
Penyedia 

9 
Produksi/penjahitan dan 
pemasangan atribut              Penyedia 

10 
Pemeriksaan hasil, perbaikan 
ukuran bila perlu, pengemasan              

PPK dan 
Penyedia 

11 Pengiriman, pemeriksaan akhir 
dan serah terima barang              

PPK dan 
Penyedia 

12 
Penyelesaian administrasi, 
dokumen penerimaan dan 
pembayaran 

             
PPK dan pihak 
terkait 

 

Sanggau, 07 April 2026 

Pejabat Pembuat Komitmen 

KPU Kabupaten Sanggau 
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